Procedura organizacji pracy w Liceum Ogoélnoksztalcacym
im. Tomasza Zana w Pruszkowie od 1 wrzesnia 2020 r.
W czasie zagrozenia epidemicznego

PROCEDURE OPRACOWANO NA PODSTAWIE OBOWIAZUJACYCH PRZEPISOW
PRAWA OSWIATOWEGO OGLOSZONEGO PRZEZ MEN ORAZ WYTYCZNYCH Mz 1 GIS

ROZDZIAL |
Postanowienia ogolne

§ 1.
Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy Liceum Ogodlnoksztatcgcego im. Tomasza
Zana w Pruszkowie w zwigzku z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i okreslenie dziatan
prewencyjnych majacych na celu uniknigcie rozprzestrzeniania si¢ wirusa.

§2.

Osoba odpowiedzialna

Osoba odpowiedzialng za wdrozenie procedury w Liceum Ogodlnoksztalcacym im. Tomasza Zana
w Pruszkowie jest Dyrektor Szkoty.

ROZDZIAL 11
Zasady wstepu i przebywania na terenie Liceum

§1.

Zasady dotyczace uczniow i pracownikow

1. Do szkoly moze przychodzi¢ tylko:
a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawow wskazujgcych na infekcje drog oddechowych (patrz

§ 1. pkt.2),

b) uczen/pracownik, ktorego domownicy nie przebywajg na kwarantannie,

C) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywaja w izolacji w warunkach domowych.
2. Przez objawy o ktorych mowa w § 1. pkt. 1a) rozumie si¢:

podwyzszong temperature ciata,

bol gtowy 1 mieéni,

bol gardta,

kaszel,

dusznosci 1 problemy z oddychaniem,
uczucie wyczerpania,

brak apetytu.
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§ 2.

Zasady dotyczace osob z zewnatrz

Ogranicza si¢ przebywanie 0sob z zewnatrz na terenie szkoty/placowki, a jesli ich obecnosc¢ jest

niezbedna sg oni zobowigzani do stosowania srodkow ochronnych (ostona nosa i ust,

rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Przebywanie osdb z zewnatrz na terenie szkoty/placowki mozliwe jest tylko w wyznaczonych

miejscach:

a) w sekretariacie (interesanci — absolwenci, rodzice uczniow, uczniowie, dorgczyciele itp.),

b) w kazdorazowo wyznaczanych salach lekcyjnych, sali gimnastycznej lub pomieszczeniu
biblioteki (rodzice uczniéw, Towarzystwa Absolwentow, Wychowankéw i1 Przyjaciot
Gimnazjum i Liceum im. Tomasza Zana w Pruszkowie; osoby wskazane przez dyrektora
szkoty).

Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty osdb z zewnatrz z objawami

wskazujacymi na infekcje drog oddechowych, o ktérych mowa w § 1. pkt.2.

Wychowawcy poszczegdlnych oddziatow zobowigzani sg do ustalenia sposobdw szybkiej

komunikacji telefonicznej z opiekunami ucznia.

ROZDZIAL 111
Higiena

§1.

Zalecenia ogolne

WSszyscy uczniowie i pracownicy szkoly zobowigzani sg do przestrzegania najwyzszych
standardow higienicznych tj. czestego mycia ragk, w szczegdlnosci po przyjsciu do Szkoty, przed
jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza i1 po skorzystaniu z toalety.

. Na terenie Liceum obowigzuja og6lne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas kaszlu
I kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. Rekomendowane jest noszenie maseczek
w przestrzeniach ogolnodostgpnych.

§ 2.

Dezynfekcja
Szkota wyposazona jest w §rodki dezynfekujace niezbedne do odkazania pomocy dydaktycznych
1 elementéw statych, srodki do dezynfekcji ragk oraz w bezdotykowy termometr.
Zalecenia producenta $rodka dezynfekujacego, zwlaszcza w zakresie czasu niezbgdnego
do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow i pomieszczen muszg by¢ $cisle przestrzegane.
Przed wejsciem do budynku Szkoty obowiazuje dezynfekcja rak. Srodek do dezynfekcji rak wraz
z instrukcjg umieszczony jest przy wejsciu.
W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami prawidlowego
mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak - plakaty z zasadami prawidlowe;j
dezynfekc;ji.
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5.

M wnh e

Z sal, w ktorych przebywaja uczniowie, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.)
wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

§ 3.

Informacje koncowe

Na terenie Szkoty przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych, w tym
przede wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciggow komunikacyjnych, powierzchni dotykowych — poreczy, klamek
i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach i pomieszczeniach do spozywania positkow,
klawiatur 1 wlacznikdw.

Przy wejsciu do Szkoly umieszczone sg numery telefonow do wilasciwej stacji Sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

ROZDZIAL 1V. Organizacja pracy

§ 1.

Zapobieganie gromadzeniu si¢ uczniow

Zaleca si¢ organizacj¢ przerw dla ucznidéw w miar¢ mozliwos$ci na §wiezym powietrzu.

Sale lekcyjne oraz czgsci wspolne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing.

Unika si¢ organizowania wigkszych skupisk uczniéw w jednym pomieszczeniu.

Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na stoliku
szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce. Uczniowie nie udostgpniaja innym uczniom
swoich podrecznikow 1 przyboréw. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do Szkoty zbednych
przedmiotow.

§ 2.

Zasady dzialania Multimedialnego Centrum Informacji

Od 2 wrze$nia 2020 r. do odwotania praca MCI ogranicza si¢ jedynie do wypozyczalni (bez
wolnego dostgpu do potek). Biblioteka jest czynna od poniedziatku do pigtku w wyznaczonych
godzinach.

Uczniowie moga zamawiaé poszczegdlne tytuly przez dziennik elektroniczny Librus
lub osobiscie.

W uzasadnionych sytuacjach mozna bgdzie popracowaé w czytelni, skorzysta¢ z komputerow
I drukarek (max 2 osoby w sali). Uczniowie wchodza pojedynczo, po uzyskaniu zgody
nauczyciela-bibliotekarza. Przebywanie w czytelni mozliwe jest tylko w maseczce.

Wszystkich korzystajacych ze zbiorow MCI-biblioteki i przebywajacych w jej pomieszczeniach
obowigzuja zasady rezimu sanitarnego (maseczki, dezynfekcja, dystans spoteczny).
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§ 3.

Korzystanie z gabinetu profilaktyki zdrowotnej

Korzystanie z gabinetu profilaktyki zdrowotnej jest mozliwe w godzinach pracy pielggniarki
szkolnej.

ROZDZIAL V
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia.

§1.

Podejrzenia zakazenia u ucznia
Jezeli uczen przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowaé go w izolatce. Uczen
znajduje si¢ pod opieka pracownika szkoly wyznaczonego przez dyrektora szkoty
z zapewnieniem min. 2 m odleglosci.
Uczniowi nalezy zmierzy¢ temperature ciata. Jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi
38°C lub wyzej nalezy powiadomi¢ rodzicow ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka
ze szkoty i przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z teleporady medyczne;j.
Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystapieniu u dziecka
niepokojacych objawow i jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.
Rodzic po odebraniu ze szkoly dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.
Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy (Naczelnika Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu)
1 Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o podejrzeniu zakazenia ucznia.
Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie telefonicznie
informowani sg o zaistnialej sytuacji.
Obszar, w ktorym poruszal si¢ 1 przebywat uczen zostanie bezzwltocznie poddany gruntownemu
sprzataniu.
Dyrektor szkoly zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod
uwagg zaistnialy przypadek.
Z zaj$cia nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

§2.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoly

Pracownik, ktéry w czasie pracy zauwazyl u siebie objawy chorobowe typu: goraczka,

uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bole glowy, bole migsni

niezwlocznie informuje o tym dyrektora szkoty, ktory podejmuje nastgpujace dziatania:

a) kieruje pracownika do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajac kontaktu
z innymi osobami),

b) zachowujac bezpieczna odlegtos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem i zaleca kontakt
z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

c) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwlocznie informuje
dyrektora szkoty.
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Obszar, w ktérym poruszal si¢ 1 przebywal pracownik nalezy bezzwlocznie poddac
gruntownemu sprzataniu.

Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciala w razie uzasadnionej
potrzeby.

Pracownicy z objawami choroby, o ktorych mowa § 1. pkt.2 nie mogg przychodzi¢ do pracy.
Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ prowadzacy
o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod
uwage zaistniaty przypadek.

Nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

ROZDZIAL VI.
Post¢powanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzang o zakazenie

§1.

Definicja kontaktu obejmuje:

a)

b)
c)

kazdego pracownika szkoty/rodzica/opiekuna prawnego ucznia pozostajagcego w bezposrednim
kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w odlegtosci mniej niz 2 metry przez ponad 15 minut,
rozmowe z osobg zakazong twarza w twarz przez dtuzszy czas,

kazda osob¢ mieszkajaca w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba chora.

§2.

Zalecenia

Osob z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca si¢:

a) pozostanie w domu przez 10 dni od ostatniego kontaktu z osobg chorg i prowadzenie
samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i §wiadome zwracanie uwagi na swoj stan
zdrowia,

b) poddanie si¢ monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej w szczego6lnosci
udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego kontaktu i przeprowadzenia
wywiadu odnosnie stanu zdrowia,

c) jezeli w ciagu 10 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (gorgczka, kaszel, dusznos¢,
problemy z oddychaniem) - nalezy bezzwtocznie, telefonicznie powiadomic stacje sanitarno-
epidemiologiczng lub zglosi¢ si¢ bezposrednio do oddziatu zakaznego lub oddziatu
obserwacyjno-zakaznego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

Pozostali pracownicy szkoly nie sg zobowigzani do podejmowania szczegdlnych sSrodkéw

ostrozno$ci. Je§li wystapiag niepokojace objawy, poddani zostang kwalifikacji w zalezno$ci

od rodzaju tych objawow przez stuzby sanitarne.

Decyzja, do jakiej grupy kontaktu naleza pracownicy, powinna zosta¢ podjeta we wspOlpracy

ze stuzbami sanitarnymi.
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ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe

1. W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawow (wymienionych w rozdziale II § 1. pkt.2)
bezzwlocznie nalezy powiadomic¢ telefonicznie Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczna
w Pruszkowie, ul. Armii Krajowej 2/4, 05-800 Pruszkow.

2. Dane kontaktowe Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczna w Pruszkowie:
a) Infolinia dla obywatela ws. kwarantanny i zdrowia - 222 500 115,
b) Numer informacyjny czynny w godz. 7:30-15:05 - 22 759 88 28,
c) Adres email: pruszkow@psse.pruszkow.pl

3. Zastrzega si¢ zmiang procedury w przypadku objecia terenu, na ktorym znajduje si¢ szkota strefa

z06tta lub czerwong, a takze zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji Narodowej, Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego.
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